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Ai coordinatori delle classi terze

della Scuola Secondaria di primo grado

Agli studenti

delle classi terze della Scuola secondaria di primo grado
Al Sito

Circ. 319

Oggetto: Integrazione alla Circolare n. 312 - Prot. 0004200/U del 18/05/2026 : Indicazioni
operative e scadenze per la Piattaforma Unica

In riferimento alla Circolare n. 312, relativa alla compilazione della sezione "Capolavoro" dell'E-
Portfolio, si forniscono di seguito le istruzioni dettagliate per la registrazione degli studenti alla
piattaforma ministeriale e le scadenze tassative per il corrente anno scolastico.

Scadenze Importanti

Per garantire il corretto svolgimento delle attivita, gli studenti e le famiglie sono tenuti a rispettare il
seguente calendario:

Entro venerdi 22 maggio 2026: Completamento obbligatorio della registrazione alla piattaforma
Unica.

PDF

Entro il 9 giugno 2026: Inserimento sulla piattaforma di almeno un capolavoro relativo all'anno
scolastico in corso.

PDF

Procedura guidata di Registrazione per gli Studenti

La registrazione deve essere effettuata a casa con il supporto dei genitori , tenendo a portata di mano
il proprio Codice Fiscale:

Accesso: Collegarsi al portale Unica all'indirizzo https://unica.istruzione.gov.it/. Cliccare
su "Accedi" in alto a destra e, successivamente, sulla voce "Registrati/Nuova registrazione'" in
basso.
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Fase 1: Inserire il proprio Codice Fiscale, selezionare la casella di controllo "Non sono un robot" e
procedere alla fase successiva.

Fase 2: Inserire i dati anagrafici richiesti (Nome, Cognome, data e luogo di nascita, sesso).

Nota Bene: Nel campo Email ¢ necessario inserire I'indirizzo istituzionale della scuola. Accettare i
termini del servizio e il trattamento dei dati per proseguire.

Fase 3: Verificare la correttezza dei dati inseriti e confermare.

Attivazione: Il sistema inviera un link di verifica all'indirizzo email indicato. Dopo aver cliccato sul
link, si ricevera una seconda email contenente il nome utente ¢ una password provvisoria (da
modificare obbligatoriamente al primo accesso).

Autonomia dello Studente e Ruolo del Docente
La compilazione dell'E-Portfolio non deve essere intesa come un compito materiale a carico degli
insegnanti o dei genitori, bensi come un percorso di responsabilizzazione:

Cosa fa lo studente (in autonomia): Sceglie personalmente l'attivita o il prodotto da valorizzare
(fino a un massimo di 3 capolavori per anno). Accede alla piattaforma con le proprie credenziali
digitali , inserisce il titolo, carica il file (o compila i campi di testo) e redige una breve descrizione
motivazionale.

Cosa fa il docente tutor/di classe: Svolge un ruolo di accompagnamento metodologico. Spiega il
significato orientativo del Capolavoro , suggerisce come organizzare la riflessione personale , verifica
lo stato di avanzamento da remoto e supporta gli alunni nella risoluzione di eventuali dubbi
procedurali , senza mai sostituirsi a loro nella digitazione o nel caricamento dei dati.

Caricamento in classe e Assistenza Tecnica

Una volta ottenute le credenziali definitive a casa , I'inserimento effettivo dei materiali digitali potra
essere perfezionato anche in classe insieme ai compagni. In caso di piccoli intoppi informatici (es.
errore di caricamento), si invitano gli studenti a fare un primo tentativo autonomo (es. cambiando
formato del file o effettuando un nuovo login). Se le difficolta persistono, ¢ possibile richiedere
assistenza al docente di riferimento durante 1'orario scolastico.

11 Dirigente Scolastico
Prof.ssa Viviana Ardica

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.L. 39/93



