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CIRCOLARE N. 20

Ai Docenti di ogni ordine e grado
Ai Responsabili di Plesso

Al DSGA

Al Sito Web / Atti

Oggetto: Chiarimenti sull’orario di servizio del personale docente nel mese di settembre e
adempimenti dei Responsabili di Plesso

Si comunica a tutto il personale docente che, per tutto il mese di settembre, la prestazione del
proprio orario di servizio deve essere espletata in conformita a quanto stabilito dal contratto
individuale di lavoro e dal vigente C.C.N.L. del comparto Istruzione e Ricerca.

A tal fine, si precisano le seguenti disposizioni organizzative:

Orario di servizio dei docenti:

Si evidenzia che, pur nelle difformita della modulazione oraria dell'attivita didattica/accoglienza

tipica del mese di settembre, ciascun docente ¢ tenuto ad assicurare il completo assolvimento del
proprio orario contrattuale di servizio.
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Adempimenti dei Responsabili di Plesso:

I Responsabili di Plesso sono incaricati di organizzare e predisporre la distribuzione oraria del
personale assegnato a ciascun plesso, tenendo conto delle specificita e delle norme contrattuali
previste per 1 diversi ordini di scuola:

Scuola dell’Infanzia

Scuola Primaria

Scuola Secondaria di Primo Grado

Comunicazione al Dirigente Scolastico:

I prospetti orari dettagliati e definiti dai Responsabili di Plesso dovranno essere trasmessi al
Dirigente Scolastico nel piu breve tempo possibile e comunque non oltre il giorno 15 settembre

2026 al fine di consentire la dovuta verifica e la conseguente approvazione.

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione di tutto il personale per garantire un sereno ed
efficiente avvio dell'anno scolastico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Viviana Ardica

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’'art. 3, comma 2 D.L. 39/93



