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Circolaren. 7
Al COLLABORATORI SCOLASTICI
LORO SEDI

OGGETTO: Distribuzione dei servizi personale Collaboratore Scolastico
A.S. 2022/23 — Disposizioni operative.

e Visto il Protocollo di Sicurezza Covid 19 per l'a.s. 2022/2023
pubblicato sul sito dell'Istituzione scolastica;

e Visto l'art. 51 del C.C.N.L. vigente sulla regolamentazione dell’'orario
di lavoro;

e Visto I'organico del Personale A.T.A.;

¢ Viste le richieste presentate dal Pers. A.T.A,;

e Visto il Piano delle attivita della Scuola secondaria di 1°grado, scuola
primaria e scuola dell'Infanzia pubblicato sul sito dell'lstituzione
scolastica;

e Considerata I'organizzazione oraria di funzionamento delle classi di
scuola primaria a T. P e delle sezioni di scuola dellinfanziaa T. N.;

e Tenuto conto delle disponibilita avanzate;

¢ Rilevate le esigenze legate al servizio di pre e post scuola;

si impartiscono le seguenti disposizioni operative:

i Collaboratori Scolastici eseguono nell’ambito di specifiche istruzioni e con responsabilita
connessa alla corretta esecuzione del proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure
ben definite che richiedono preparazione non specialistica.

Sono addetti ai servizi generali della scuola con compiti di accoglienza e di sorveglianza nei
confronti degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all’orario delle
attivita didattiche e durante la ricreazione; di pulizia e sanificazione dei locali, degli spazi
scolastici e degli arredi compresa l'ordinaria custodia e I'assistenza necessaria dei sussidi
e sorveglianza generica sui locali scolastici, nonché di collaborazione con i docenti.Le pulizie
vanno di massima eseguite al di fuori dell’orario dell’attivita didattica degli alunni ma & chiaro
che il ripristino delle condizioni di pulizia, deve essere garantito ogni volta che & necessario
anche contemporaneamente alla presenza degli alunni nella scuola.

Le disposizioni del Decreto Legislativo n. 66/2017 integrato e modificato dal Decreto
Legislativo n. 96/2019 definiscono, a carico del personale collaboratore scolastico,
I'assistenza agli alunni disabili ai fini dell'inclusione scolastica.
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Il Personale collaboratore scolastico dovra prestare ausilio materiale agli alunni portatori di
handicap, sia nell’accesso dalle aree esterne alle strutture scolastiche, sia nell’'uscita da
esse, nonché nella gestione delle esigenze igienico personali degli alunni con gravi
disabilita.

Il personale di ruolo, supplente annuale e temporaneo é tenuto, nellambito delle condizioni
organizzative e del piano delle attivita scolastiche, a garantire questa prestazione nella loro
mansione abituale giornaliera e nei loro compiti previsti dal C.C.N.L in particolare dalla
tabella A.

Nel caso di assenza, tenuto conto delle disponibilita dichiarate, I'ufficio del personale
provvedera alle opportune sostituzioni attraverso specifiche disposizioni di servizio come
dichiarate in contrattazione d'istituto.

Si precisa che eventuali richieste di congedo devono essere tempestivamente inviate via e-
mail all'indirizzo della scuola e notificate anche telefonicamente a questa Istituzione, nonché
al plesso di appartenenza entro e non oltre le ore 7,45 del giorno stesso.

Si allegano i prospetti per 'assegnazione dei locali della Sede Centrale Timparello, plesso
di Via Reina, plesso di Via dei Villini, corredato dall’elenco turnazione mensile solo della
sede centrale:

ILD.S.G.A. IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Stefania Marcellino Prof.ssa Viviana ARDICA
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs n.39/93 sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs n.39/9



ANNO SCOLASTICO 2022/2023
SEDE CENTRALE PRIMARIA

Stefania Marcellino

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai

LOCALI/ PULIZIA ORARIO INCARICATO VIGILANZA
PIANO TERRA ALA VECCHIA T.P. CL. VEDI PROSPETTO TURNAZIONE
22 A - 2aB -+ BAGNI M/F + CORRIDOIO MENSILE(PIANO TERRA ALA
DI PERTINENZA 12:00/19:12 VECCHIA)
CL. 12 B-32 B PRIMO PIANO
ALA VECCHIA
1° PIANO ALA VECCHIA VEDI PROSPETTO TURNAZIONE
CL. -32D - 12C -12D + INGRESSO+ 3:00 15,12 CAVALLARO |MENSILE(PIANO PRIMO ALA
ANDRONE+ SCALE PRINCIPALI VECCHIA
PRIMO PIANO ALA VECCHIA VEDI PROSPETTO TURNAZIONE
CL 3 C -5C + AULA INFORMATICA + AULA|7:30/ 14:42 MENSILE(PIANO PRIMO ALA
DOCENTI+ 5B T.P. PETRALIA |VECCHIA
1° PIANO ALA VECCHIA
UFF. PRESID. - UFF. D.S.G.A. -UFF. CARMISCIANO \ﬁgrxljSPEE)EPSEJPTSOTRL#%NSé(I:?'PAI\E
AMM.NE PERS. - UFF.DIDATTICA 12:00/19,12 EDIFICIONUOVO CLASSI A T. P
+BAGNI+ CORRIDOIO + CL5AT.P o
1° PIANO ALA NUOVA (T.P.) VEDI PROSPETTO TURNAZIONE
C L. 12A - 32 A- 42A - 42B- BAGNI 12:00/19,12| SIRACUSANO [MENSILE+USCITA CLASSIAT. P.
M/F/Doc./Disabili CORRIDOIO AULA
INCLUSION
2° PIANO ALA NUOVA VEDI PROSPETTO TURNAZIONE
4 C - 4D BAGNI FEMMINE TORRE MENSILE(PIANO SECONDO ALA
CORRIDOIO 7:30/14:42 NUOVA)
2° PIANO ALA NUOVA SANTORO VEDI PROSPETTO TURNAZIONE
CL. 1 B MEDIA-52C — CORRIDOIO |7:30/14,42 MENSILE(PIANO PRIMO ALA
BAGNI MASCHI SCALE 2°PIANO NUOVA)
+ANDRONE
2° PIANO ALA NUOVA
CL. 12A—22A —-SC. MEDIA BAGNI 7:30/ 14:42 GRASSO ;A/EF\I)ISTL%?PSIZIEIBT(S)EEUORNNSS Igll\l AE
DOCENTI- DISABILI AULA MUSICA + NUOVA)
CORRIDOIO
PIANO TERRA [° PIANO ALA VECCHIA
SERVIZIO PUL,IZIA MENSA SCROFANI
INFANZIA/PRIMARIA, PALESTRA + AULA[12:00 /19:12 VIGILANZA DI PERTINENZA
MAGNA + LABORATORIO SCIENZE +
BAGNO + LOCALI IPERTINENTI
SEDE CENTRALE INFANZIA
LOCALI/PULIZIA ORARIO INCARICATO VIGILANZA
PIANO TERRA ALA NUOVA
SEZ. 13- 22-32-43(T.N.) VEDI PROSPETTO TURNAZIONE
CORRIDOIO - BAGNO M/F — BASILE MENSILE (PIANO TERRAALA
BAGNO Docenti, BAGNO H + 12:00/19:12 LUCIAG. NUOVA)
INCLUSION - CORRIDOIO
PIANO TERRA ALA NUOVA VEDI PROSPETTO TURNAZIONE
SEZ. 62-72- 92 + ANDRONE+ VALENTI MENSILE (PIANO TERRA ALA
SCALE 1° PIANO 7:30/14:42 SIMONA NUOVA)
PIANG TERRA ALA VECCHIA \VEDI PROSPETTO TURNAZIONE
Sez. 5% - 82 INF- CL.22C — BAGNI 7:30/14:42
MENSILE(PIANO TERRA ALA
INFANZIA + CORR. DI VECCHIA
PERTINENZA.
ILD.S.G.A. IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Viviana Ardica

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai




sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs n.39/93

ANNO SCOLASTICO 2022/2023

sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs n.39/93

PLESSO VIA REINA

LOCALI/ PULIZIA ORARIO INCARICATO VIGILANZA
PIANO PRIMO
22 G —SEZ 112 - 132 AULA PRE-
POST SCUOLA - AULA DOCENTI 7,30/ 14,42 D’URSO PRIMO PIANO
- BAGNO DOCENTI - INGRESSO ANTONIO
- CORRIDOI D IPERTINENZA
PIANO PRIMO
122 - 142 - 152 - SEZIONE 730/ 14.42
INFANZIA - BAGNO M/F- RIZZA PRIMO PIANO
BAGNO DISABILI - CORRIDOI SILVESTRA
DI PERTINENZA
PIANO TERRA
CLASSI12E—-12F - 22 E - CRISAFULLI
BAGNI DOCENTI- CORRIDOI DI 7,30/ 14,42 PIANO TERRA
PERTINENZA — PALESTRA BENEDETTA
AULA DI CONTENIMENTO
PIANO TERRA
28F-32 E — 32 F - BAGNO M/F-
BAGNO DISABILI, BAGNO
DOCENTI, CORRIDOI DI 7,30/ 14,42 COocCo PIANO TERRA
PERTINENZA MARIA

ILD.S.G.A.

Stefania Marcellino
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs n.39/93

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Viviana Ardica

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs n.39/93




ANNO SCOLASTICO 2022/2023
PLESSO VIA DEI VILLINI

LOCALI/ PULIZIA ORARIO INCARICATO VIGILANZA

PIANO TERRA
URP - 42 F —43G- 52 G I° PIANO -
PALESTRA —AULA SOSTEGNO -

- BAGNI M/F E DISABILI BAGNI 730/ 14,42 NICOLOSI PIANO TERRA E

DOCENTI AGATINO PRTIMO PIANO
- CORRIDOIO DI PERTINENZA
-INGRESSO

PIANO SECONDO

43E-52E-52F- 52H
AULA SOSTEGNO - 7,30/14,42 FIEE;EI(E)SI\ICIZEA PRIMO PIANO E
BAGNI M/F - SCALE SECONDO PIANO

CORRIDOIO DI PERTINENZA

ILD.S.G.A. IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Stefania Marcellino Prof.ssa Viviana Ardica
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs n.39/93 sensi dell’art.3 c.2 del D.Lgs n.39/93




