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Al personale docente 

Della Scuola Secondaria  
di Primo Grado (Titolare o in ingresso per l'a.s. 2026/2027) 

Al personale Amministrativo (AA) 
Al Sito Web della scuola 

E pc. D.S.G.A. 
 

 
Circ. 341 
 

OGGETTO: ADEMPIMENTI URGENTI DEL PERSONALE DOCENTE – RICOGNIZIONE E 
ACQUISIZIONE FORMALE DELLE DISPONIBILITÀ A SVOLGERE ORE AGGIUNTIVE ECCEDENTI 
L'ORARIO D'OBBLIGO (FINO A UN MASSIMO DI 6 ORE) PER L’A.S. 2026/2027 – FASE 0 (NOTA MIM 
PROT. AOODGPER N. 0016054 DEL 19 GIUGNO 2026). 
 
 

Si fa seguito alla recente nota ministeriale prot. AOODGPER n. 0016054 del 19 giugno 2026, avente ad 
oggetto "Gestione degli spezzoni inferiori a 7 ore nella scuola secondaria – ulteriori indicazioni operative", 
emanata in attuazione della disciplina introdotta dall'Ordinanza Ministeriale n. 27 del 16 febbraio 2026.  

In conformità a quanto previsto dalla citata normativa (Cronoprogramma ministeriale - FASE 0), che 
investe la diretta responsabilità gestionale dello scrivente, si avvia formalmente la procedura di ricognizione 
e raccolta delle disponibilità dei docenti in servizio ad accettare la copertura delle ore residue e degli 
spezzoni orari provvisoriamente rilevati nell'organico di fatto per l'anno scolastico 2026/2027. 

 

1. Modalità e limiti di espressione della disponibilità (Fase 0) 

Tutti i docenti a tempo indeterminato e determinato in servizio presso questo Istituto per l'anno scolastico 
2026/2027, inclusi coloro che hanno ottenuto la mobilità in ingresso, possono manifestare la propria 
disponibilità all'assegnazione di ore aggiuntive oltre l'orario d'obbligo, nel rispetto dei seguenti criteri: 

• Limite orario massimo: È possibile dichiarare la propria disponibilità fino a un massimo di 6 ore 
settimanali aggiuntive oltre l'orario di cattedra o servizio ordinario. 

• Requisiti e Titoli: La disponibilità può essere espressa esclusivamente per le classi di concorso o per i 

ISTITUTO COMPRENSIVO GIUSEPPE FAVA - C.F. 93238350875 C.M. CTIC8BC002 - ABMVA3L - ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE GIUSEPPE FAVA

Prot. 0005331/U del 25/06/2026 09:38

mailto:ctic8bc002@istruzione.it
mailto:ctic8bc002@pec.istruzione
http://www.icgfava.edu.it/


posti di sostegno per i quali il docente sia formalmente in possesso della relativa abilitazione o 
specializzazione. 

• Estensione della rilevazione: Ai sensi della nota ministeriale, l'acquisizione delle disponibilità deve 
riguardare tutte le classi di concorso presenti nell'istituzione scolastica, a prescindere dall'effettiva 
consistenza di spezzoni al momento attuale. 

 

2. Quadro delle ore residue attualmente rilevate (Organico di Fatto a.s. 2026/2027) 

Si indicano di seguito le ore residue attualmente disponibili presso questo Istituto, suddivise per ordine di 
scuola e classe di concorso: 
 

 
Ordine di Scuola 

Classe di Concorso / 
Insegnamento 

 
Descrizione Qualifica 

Ore 
Residu
e 

Scuola Secondaria I 
Grado 

 
A060 

Tecnologia nella Scuola Secondaria 
di I Grado 

 
4 ore 

Scuola Secondaria I 
Grado 

 
AM01 

Disegno e Storia dell'Arte nella 
Scuola Sec. I Grado 

 
4 ore 

Scuola Secondaria I 
Grado 

 
AM12 

Discipline Letterarie nella Scuola 
Sec. I Grado 

 
2 ore 

Scuola Secondaria I 
Grado 

 
AM2C 

 
Lingua Straniera (Spagnolo) 

 
4 ore 

Scuola Secondaria I 
Grado 

 
AM30 

Musica nella Scuola Secondaria di I 
Grado 

 
4 ore 

Scuola Secondaria I 
Grado 

 
AM48 

Scienze Motorie e Sportive nella 
Scuola Sec. I Grado 

 
4 ore 

 
 

3. Cronoprogramma e Scadenze Perentorie 

Al fine di consentire il tempestivo inoltro dei dati cumulativi all'Ufficio Scolastico Territoriale di Catania 
tramite gli appositi canali digitali ministeriali (Fase 0, punto b.2 della Nota MIM), si fissano i seguenti 
termini perentori: 

• Entro il 15 Luglio 2026: Termine ultimo per la presentazione dell'istanza formale di disponibilità (max 
6 ore) da parte del personale docente (sia titolari che in mobilità). 

• Dal 1° Settembre ed entro il 31 Dicembre 2026: Gestione interna e attribuzione definitiva degli 
spezzoni effettivamente residuati o sopravvenuti (Fase 5). 

Si rammenta che l'assenza di comunicazione formale entro il termine del 15 luglio 2026 verrà intesa, a 
tutti gli effetti normativi, come mancata manifestazione di disponibilità allo svolgimento di ore eccedenti 
per l'avvio dell'anno scolastico. 

 



4. Criteri e priorità per le assegnazioni dal 1° Settembre (Fase 5) 
 
Si precisa che gli spezzoni inferiori a 7 ore della scuola secondaria saranno provvisoriamente gestiti 
dall'Ufficio Scolastico Territoriale per le operazioni di competenza (Fasi 1, 2, 3, 4). A partire dal 1° 
settembre 2026, gli spezzoni formalmente restituiti alla scuola o sopravvenuti saranno assegnati secondo 
il preciso ordine di priorità fissato dal Ministero dell'Istruzione e del Merito (Fase 5): 

1. Attribuzione interna a docenti abilitati/specializzati in servizio nella scuola, secondo questo ordine: 
a. Docenti con contratto a tempo determinato aventi titolo al completamento orario; 

b. Docenti con contratto a tempo indeterminato con orario completo; 

c. Docenti con contratto a tempo determinato con orario completo. 

2. Attribuzione a supplenti esterni tramite lo scorrimento della I e della II fascia delle Graduatorie di 
Istituto. 

3. Attribuzione interna a docenti sprovvisti di abilitazione/specializzazione ma in possesso del prescritto 
titolo di studio idoneo (secondo il medesimo ordine interno descritto al punto 1). 

4. Attribuzione a supplenti esterni tramite lo scorrimento della III fascia delle Graduatorie di Istituto. 

 
 

5. Modalità di invio della domanda 

Le manifestazioni di disponibilità dovranno essere trasmesse all'ufficio di segreteria esclusivamente 
tramite e-mail all'indirizzo istituzionale ctic8bc002@istruzione.it entro e non oltre il termine perentorio 
del 15/07/2026. I docenti sono tenuti a utilizzare unicamente il modello qui allegato, compilato in ogni 
sua parte. Al fine di agevolare le operazioni di catalogazione da parte della segreteria nel periodo estivo, 
la e-mail dovrà obbligatoriamente recare il seguente oggetto: “Disponibilità ore eccedenti a.s. 
2026/2027 – Cognome Nome – Classe di Concorso”. La mancata presentazione del modulo entro la 
scadenza indicata equivarrà a formale diniego allo svolgimento di ore eccedenti per l'avvio dell'anno 
scolastico. 

 
 
                                                                                                                                          Il Dirigente Scolastico 
                       Prof.ssa Viviana Ardica 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.L. 39/93 

 


