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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
"GIUSEPPE FAVA" 

Via Timparello, 47 - Tel. e Fax 095-7277486 - MASCALUCIA 
Cod. Fisc. 93238350875  -  Codice Meccanografico CTIC8BC002 
e-mail ctic8bc002@istruzione.it pec: ctic8bc002@pec.istruzione                                                                                                                            

sito web: www.icgfava.edu.it 

Mascalucia lì, 09/07/2026 

CENTRI SCOLASTICI DIGITALI 
AZIONE 10.8.6A  

  
Acquisti e dotazioni di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato 

d'uso al personale scolastico, nell'ambito del Programma Operativo Complementare (POC) "Per la 
Scuola" 2014-2020; 

CUP: F64D26000710007 
 

AVVISO INTERNO DI SELEZIONE ATA 
per l'individuazione di n. 1 Assistente Amministrativo e di n. 1 Collaudatore Tecnico 

da destinare alle attività del progetto POC "Per la Scuola" 2014-2020 
 

Il Dirigente Scolastico 
VISTO il D.Lgs. 297/1994; 
VISTO il D.I. 44/2001 – Regolamento contabile delle istituzioni scolastiche; 
VISTO il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021; 
VISTO l’Avviso pubblico M.I.M. prot. n. 95450 del 24 aprile 2026 relativo all'acquisto di tablet, PC, 
dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d'uso al personale scolastico, 
nell'ambito del Programma Operativo Complementare (POC) "Per la Scuola" 2014-2020; 
VISTA la Candidatura n. 1099491 del 06/05/2026 delibera Consiglio di Istituto n. 2 del 05/05/2026 
verbale n. 15; 
VISTA l’Autorizzazione M.I.M. prot. n. 5638 del 07/07/2026 
VISTO il Decreto di iscrizione al Programma Annuale 2026 prot n. 5655 del 08/07/2026   
CONSIDERATA la necessità di supporto amministrativo e collaudo tecnico per la gestione delle 
suddette procedure; 

EMANA 
il seguente avviso di selezione interna per il conferimento di: 
n. 1 incarico di  Assistente Amministrativo; 
n. 1 incarico di Collaudatore Tecnico; 
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Art. 1 – Incarico Ass. Amministrativo 
L'incarico riguarda la gestione completa delle procedure di acquisto tramite piattaforma MePA 
Acquisti in Rete PA-Consip per i beni previsti dal progetto POC, e in particolare: 

• Accesso e operatività sulla piattaforma Acquisti in Rete PA / MePA-Consip come operatore 
abilitato dell'istituzione scolastica; 

• Verifica della congruità delle offerte e supporto al RUP nelle valutazioni tecniche ed 
economiche; 

• Predisposizione della documentazione di gara: determine a contrarre, richieste CIG, atti di 
aggiudicazione; 

• Supporto Amministrativo-Contabile e Rendicontazione GPU; 
 

Art. 2 – Incarico Collaudatore Tecnico 
L’incarico riguarda: 

• elaborazione capitolato tecnico delle caratteristiche minime delle attrezzature digitali; 
• verifica e controllo tecnico del funzionamento dei dispositivi;  
• redazione verbali di collaudo;  
• collaborazione con il Dirigente Scolastico, il Direttore SGA per tutte le problematiche 

relative alla registrazione nell’inventario web, al fine di soddisfare tutta la corretta e 
completa realizzazione del medesimo progetto; 
 

Art. 3 – Requisiti di partecipazione 
Possono presentare domanda i/le dipendenti in servizio presso questa istituzione scolastica con 
profilo di Assistente Amministrativo e Assistente Tecnico AR02, che siano in possesso dei 
seguenti requisiti: 

 

Griglia Valutazione: 
Assistente Amministrativo Punteggio 

Esperienza documentata su piattaforma 
MePa/Consip/Anac 5 punti per a.s. 

Esperienza in gestione progetti 
PON/POC/FESR europei 5 punti per a.s. 

Competenze informatiche certificate 10 punti per ogni 
certificazione 

Anzianità di servizio a tempo 
determinato 

0.5 punti (12 mesi 
anche non continuativi) 

Anzianità di servizio a tempo 
indeterminato 2 punti per a.s. 

Ulteriori attestati formativi pertinenti 5 punti per attestato 
formativo 
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Griglia Valutazione: 
Collaudatore Tecnico Punteggio 

Esperienza documentata collaudatore 
tecnico 10 punti per a.s. 

Competenze informatiche certificate nel 
profilo 

10 punti per 
certificazione 

Anzianità di servizio nel profilo di  
ass. tec. AR02 5 punti per a.s. 

Ulteriori titoli formativi pertinenti 5 punti per 
titolo formativo 

 
 
Art. 4 – Compenso 
Il compenso per l'incarico sarà predefinito nei limiti del progetto POC "Per la Scuola" 2014-2020. 
 
 
 
Art. 5 – Domanda di partecipazione 
La domanda, redatta secondo il modello allegato (All. A Assistente Amministrativo) - (All. B 
Collaudatore), corredata dalla Dichiarazione di Incompatibilità e Curriculum Vitae, dovrà essere 
consegnata a mano o via e-mail istituzionale ctic8bc002@istruzione.it all'ufficio di segreteria 
entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 14/07/2026. 
In caso di parità di punteggio, avrà precedenza il/la dipendente più giovane di età. 
Art. 6 – Trattamento dei dati personali 
I dati personali forniti saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla presente 
procedura selettiva, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 come modificato dal D.Lgs. 101/2018 e del 
Regolamento UE 2016/679 (GDPR). 
Art. 7 – Pubblicazione e comunicazioni 
Il presente avviso è pubblicato all'albo on-line e sul sitoweb istituzionale della scuola.  
 
 

Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Viviana Ardica 

       Documento informatico sottoscritto con firma digitale  
               ai sensi del D. Lgs N. 82/2005 e ss.mm.ii. 
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
"GIUSEPPE FAVA" 

Via Timparello, 47 - Tel. e Fax 095-7277486 - MASCALUCIA 
Cod. Fisc. 93238350875  -  Codice Meccanografico CTIC8BC002 
e-mail ctic8bc002@istruzione.it pec: ctic8bc002@pec.istruzione                                                                                                                            

sito web: www.icgfava.edu.it 
Allegato A 

 
CENTRI SCOLASTICI DIGITALI 

AZIONE 10.8.6A  
  

Acquisti e dotazioni di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato 
d'uso al personale scolastico, nell'ambito del Programma Operativo Complementare (POC) "Per la 

Scuola" 2014-2020; 

CUP: F64D26000710007 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Avviso interno di selezione personale ATA – Assistente Amministrativo 

Progetto POC "Per la Scuola" 2014-2020 

Al Dirigente Scolastico 

IC G. FAVA  

MASCALUCIA (CT) 

 

 
Il/La sottoscritto/a ________________________________________________, 

nato/a a ___________________________________ il ___________________, 

residente in ________________________________________________ (____), 

via/piazza _________________________________________________ n. ____, 

C.F. ________________________________, 
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in servizio presso codesta istituzione scolastica con profilo professionale di Assistente 

Amministrativo, con contratto a tempo indeterminato / determinato (barrare la voce che 

interessa), 

 

CHIEDE 

di essere ammesso/a alla selezione interna per il conferimento dell'incarico di Ass. Amministrativo 

per la realizzazione dei Centri Scolastici Digitali. 

Dichiarazioni del candidato 

Il/La sottoscritto/a, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali 

previste in caso di dichiarazioni mendaci, dichiara: 

• di essere in possesso dei requisiti previsti dall'art. 3 dell'Avviso; 

• di non trovarsi in situazioni di incompatibilità o conflitto di interesse con l'oggetto dell'incarico; 

• di essere abilitato/a come operatore sulla piattaforma Acquisti in Rete PA/MePA-Consip-Anac:  

SÌ / NO (barrare); 

• di avere esperienza nella gestione di procedure di acquisto MePA: SÌ / NO (barrare); 

• di avere esperienza nella gestione di progetti PON/POC/GPU : SÌ / NO (barrare). 

 

Griglia Valutazione: 
Assistente Amministrativo Punteggio 

Punteggio 
riservato al 
candidato 

Punteggio 
riservato 

all’Istituto 

Esperienza documentata su piattaforma 
MePa/Consip/Anac 5 punti per a.s.   

Esperienza in gestione progetti 
PON/POC/FESR europei 5 punti per a.s.   

Competenze informatiche certificate 10 punti per ogni 
certificazione 

  

Anzianità di servizio a tempo 
determinato 

0.5 punti (12 mesi 
anche non continuativi) 

  

Anzianità di servizio a tempo 
indeterminato 2 punti per a.s.   

Ulteriori attestati formativi pertinenti 5 punti per attestato 
formativo 

  

Trattamento dei dati personali 
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Il/La sottoscritto/a, ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003, autorizza 

il trattamento dei propri dati personali per le finalità connesse alla presente procedura selettiva. 

 
Allega alla presente domanda: 

• [ ] Curriculum vitae aggiornato (formato europeo) 

• [ ] Copia documento d'identità in corso di validità 

• [ ] Dichiarazione incompatibilità all’incarico 

• [ ] Eventuale documentazione comprovante le esperienze dichiarate 

 
Luogo e data: _____________________________ 

 

Firma del/della candidato/a 

 

 

 

Avviso: La domanda dovrà essere consegnata a mano o inviata via e-mail istituzionale entro le 

ore 12:00 del giorno 14/07/2026,  come indicato nell'avviso di selezione  

prot. n. 95450 del 24/04/2026. 
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
"GIUSEPPE FAVA" 

Via Timparello, 47 - Tel. e Fax 095-7277486 - MASCALUCIA 
Cod. Fisc. 93238350875  -  Codice Meccanografico CTIC8BC002 
e-mail ctic8bc002@istruzione.it pec: ctic8bc002@pec.istruzione                                                                                                                            

sito web: www.icgfava.edu.it 
Allegato B 

 
CENTRI SCOLASTICI DIGITALI 

AZIONE 10.8.6A  
  

Acquisti e dotazioni di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato 
d'uso al personale scolastico, nell'ambito del Programma Operativo Complementare (POC) "Per la 

Scuola" 2014-2020; 

CUP: F64D26000710007 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Avviso interno di selezione personale ATA – Collaudatore Tecnico 

Progetto POC "Per la Scuola" 2014-2020 

Al Dirigente Scolastico 

IC G. FAVA  

MASCALUCIA (CT) 

 

Il/La sottoscritto/a ________________________________________________, 

nato/a a ___________________________________ il ___________________, 

residente in ________________________________________________ (____), 

via/piazza _________________________________________________ n. ____, 

C.F. ________________________________, 
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in servizio presso codesta istituzione scolastica con profilo professionale di Assistente Tecnico 

AR02, con contratto a tempo indeterminato / determinato (barrare la voce che interessa), 

 

CHIEDE 

di essere ammesso/a alla selezione interna per il conferimento dell'incarico di Collaudatore Tecnico 

per il collaudo delle attrezzature digitali, verifica e controllo caratteristiche tecniche, redazione dei 

verbali di collaudo nell'ambito del Progetto POC "Per la Scuola" 2014-2020, di cui all'avviso prot. n. 

95450 del 24/04/2026. 

Dichiarazioni del candidato 

Il/La sottoscritto/a, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali 

previste in caso di dichiarazioni mendaci, dichiara: 

• [ ] di essere in possesso dei requisiti previsti dall'art. 3 dell'avviso; 

• [ ] di non trovarsi in situazioni di incompatibilità o conflitto di interesse con l'oggetto 

dell'incarico; 

• [ ] di avere esperienza nella gestione di collaudatore tecnico: SÌ / NO (barrare); 

 

Griglia Valutazione: 
Collaudatore Tecnico Punteggio 

Punteggio 
riservato al 
candidato 

Punteggio 
riservato 

all’Istituto 

Esperienza documentata collaudatore 
tecnico 10 punti per a.s.   

Competenze informatiche certificate nel 
profilo 

10 punti per 
certificazione 

  

Anzianità di servizio nel profilo di  
ass. tec. AR02 5 punti per a.s.   

Ulteriori titoli formativi pertinenti 5 punti per 
titolo formativo 

  

 

Trattamento dei dati personali 

Il/La sottoscritto/a, ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003, autorizza 

il trattamento dei propri dati personali per le finalità connesse alla presente procedura selettiva. 
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Allega alla presente domanda: 

• [ ] Curriculum vitae aggiornato (formato europeo) 

• [ ] Copia documento d'identità in corso di validità 

• [ ] Dichiarazione incompatibilità all’incarico 

• [ ] Eventuale documentazione comprovante le esperienze dichiarate 

 
Luogo e data: _____________________________ 

 

Firma del/della candidato/a 

 

 

 

Avviso: La domanda dovrà essere consegnata a mano o inviata via e-mail istituzionale entro le 

ore 12:00 del giorno 14/07/2026, come indicato nell'avviso di selezione  

prot. n. 95450 del 24/04/2026. 
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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
"GIUSEPPE FAVA" 

Via Timparello, 47 - Tel. e Fax 095-7277486 - MASCALUCIA 
Cod. Fisc. 93238350875  -  Codice Meccanografico CTIC8BC002 
e-mail ctic8bc002@istruzione.it pec: ctic8bc002@pec.istruzione                                                                                                                            

sito web: www.icgfava.edu.it 
 

CENTRI SCOLASTICI DIGITALI 
AZIONE 10.8.6A  

  
Acquisti e dotazioni di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in 
comodato d'uso al personale scolastico, nell'ambito del Programma Operativo Complementare 
(POC) "Per la Scuola" 2014-2020; - CUP: F64D26000710007 
 
DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA CAUSE OSTATIVE PER IL RUOLO DEL PERSONALE ATA A 
VALERE SU: 
 
Avviso prot. MIM n. 95450 del 24 aprile 2026, relativo all'avvio delle procedure per l'acquisizione di 
delibere degli Organi Collegiali per l'approvazione dell'Avviso Pubblico per l'acquisto di tablet, PC, 
dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d'uso al personale scolastico, 
nell'ambito del Programma Operativo Complementare (POC) "Per la Scuola" 2014-2020; 
 
 
Il sottoscritto ________________________________________  
 
 Nato a _______________ il______________ residente a_____________ Provincia di _________ 
 
 Via________________________________________________ Codice Fiscale __________________  
 
Individuato in qualità di personale ATA nel ruolo di ________________________per il supporto al 
progetto  

DICHIARA 
 

ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 consapevole degli artt. 46 e 47 del 
d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000: 
 

a) non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 
e dall’art. 53, del d.lgs. n. 165/2001;  
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b) di non avere, direttamente o indirettamente, un interesse finanziario, economico o altro 
interesse personale nel procedimento in esame ai sensi e per gli effetti di quanto   
- non coinvolge interessi propri; 
- non coinvolge interessi di parenti, affini entro il secondo grado, del coniuge o di 

conviventi, oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale; 
- non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa 

pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi; 
- non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore 

o agente, titolare effettivo, ovvero di enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, 
società o stabilimenti di cui sia amministratore o gerente o dirigente; 
 

c) che non sussistono diverse ragioni di opportunità che si frappongano al conferimento 
dell’incarico in questione; 
 

d) di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di 
Comportamento dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito; 

 
e) di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Istituzione scolastica eventuali variazioni 

che dovessero intervenire nel corso dello svolgimento dell’incarico; 
 

f) di impegnarsi altresì a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi altra circostanza 
sopravvenuta di carattere ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico; 
 
 

g) di essere stato informato, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento 
europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, 
circa il trattamento dei dati personali raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati, 
anche con strumenti informatici, esclusivamente per le finalità per le quali le presenti 
dichiarazioni vengono rese e fornisce il relativo consenso; 

 
 
Mascalucia lì, ________________ 
  
                                                                                                                                                 In fede 
 
 
 __________________________ 
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